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CONSELHO REGIONAL
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ATA DA 342 REUNIAO DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E
SEGURANCA DA INFORMACAO, REALIZADA EM 22/06/2021

As onze horas de vinte e dois de junho do ano de dois mil e vinte e um, deu-se inicio a
3438 Reuniao da Comissao de Avaliacao de Documentos e Seguranga da Informagao do
Conselho Regional de Farmacia do Estado de Sao Paulo — CRF-SP.

PRESENCAS REGISTRADAS: Daniela Caroline de Camargo Verissimo, Alexandre
Silva, Luciane Maria Ribeiro Neto, Silmara Alves Bonetti e Daniela de Cassia
Moreira Noronha. Alexandre Silva e Dra. Luciane Maria Ribeiro Neto acompanharam a
reuniao de forma remota, via sistema Microsoft Teams®.

JUSTIFICATIVAS DE AUSENCIA: Dr. Roberto Tadao Magami Junior nao participou
da reunido por estar em periodo de férias e Dra. Beatriz Maria Chueiri Campos de
Oliveira ndo estava presente por demandas que envolve a Reunido Plenaria de Etica.

1. Apresentacao sobre sistema de gestao da empresa Participar. Nessa reunido a
Dra. Luciane e Dra. Daniela Verissimo informaram que em 21/05/2021 participaram de
reuniao online com representante da empresa Participar que fornece sistema de gestao
para conselhos profissionais. A intencdo, dada a dificuldade de acesso ao sistema SEI,
foi verificar outras possibilidades do mercado para a gestao de documentos. Contudo,
ao avaliar os servigos prestados pela empresa, verificou-se que se restringe a uma
ferramenta de comunicacao interna e sistema de agendamento de atendimentos, nao
havendo indexagao de documentos e classificacdo destes. Dessa forma, verificou-se que
os servicos apresentados nao atendem as necessidades de gestao documental do CRF-
SP.

2. Alinhamento sobre temas de discussao pertinentes a comissao. Dra. Luciane
enfatizou a necessidade de haver maior alinhamento entre os departamentos e gestores
para que assuntos que envolvem a gestao documental e seguranca da informacao
sejam encaminhados para avaliagao desta comissao, considerando as atribuicdes
formais descritas na Del n® 12/20 do CRF-SP. Dra. Daniela Verissimo informou que
possui apresentacao com as atribuicoes da comissdo ja elaborada e informou que ira
conversar com a Dra. Simone Lisot e Dra. Reggiani para verificar a possibilidade de
agendar reunidao com gestores para divulgar o trabalho da comissao a alertar para que
assuntos pertinentes sejam enviados para pauta da reunido dessa comissao, para que
haja garantia de uniformidade das informagdes que envolvem a gestao documental e
segurancga da informacao.

3. Informatizacao de documentos no ato do protocolo presencial. Atualmente,
para procedimentos presenciais em que ha necessidade de apresentacdo de cépia de
documentos de pessoa fisica, o agente administrativo, no ato do atendimento, confere a
copia apresentada com os originais e realiza a aposicao de carimbo constando a
informacao “confere com o original”, atestando que se trata de documento idéntico ao
original para juntar ao protocolo. Com o objetivo de minimizar a retengao de
documentos fisicos, a proposta do Depto de Atendimento é que ao apresentar os
documentos originais, o funcionario digitalize tais documentos e os insira num relatério
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Autentique em que seja inserida a informagao de que tais imagens conferem com os
originais. Dessa forma, somente o documento gerado via Autentique seria arquivado
eletronicamente ao protocolo, sem retencao de cdpias impressas. Esse mesmo
procedimento seria adotado para diversos protocolos que envolvem pessoa fisica e
juridica em que o solicitante encaminha ao CRF-SP documentos para avaliagdo. A
proposta é que estes seriam digitalizados no ato do atendimento e devolvidos ao
solicitante. Em analise prévia da Consultoria Juridica, entendeu-se que este
procedimento é passivel de realizacdo, tendo em vista a assinatura avancada do
sistema Autentique. O grupo concordou com a alteracdo que sera entdo enviada para
avaliacao da Diretoria. A Consultoria Juridica, contudo, entendeu que os formularios
fisicos assinados pelo solicitante (seja pessoa juridica ou fisica) devem ser retidos e
arquivados em original, considerando que a assinatura do funcionario ao documento
digitalizado via autentique nao substitui a assinatura do solicitante.

4. Norma sobre gestao documental. A Dra. Daniela Verissimo apresentou ao grupo
minuta de deliberagdo que trata da gestao documental do CRF-SP de forma a dar
publicidade dos procedimentos adotados, conforme determina art. 2° da Portaria do
Arquivo Nacional n® 398/19. A Dra. Luciane sugeriu que a tabela de classificacao e
temporalidade dos documentos seja publicada ndo como anexo da deliberagcdo, mas
como portaria, para que sua revisao e republicagdao seja facilitada (primeiramente os
documentos relativos as atividades finalisticas que seriam publicados em conjunto com
a deliberacdao e posteriormente os documentos relativos as atividades meio, quando a
comissdo finalizar a organizacao destes), havendo concordancia do grupo com essa
proposta. Dessa forma, a minuta de deliberacdao a ser sugerida pelo grupo abordara os
procedimentos para gestao documental de forma geral, e as portarias informariam a
relacdo de documentos de cada tipo de atividade e sua classificacdao e temporalidade.
Dra. Daniela Verissimo ird revisar a minuta de deliberacdo e elaborara a minuta de
portaria com a tabela de documentos relacionados as atividades fim e encaminhara a
versao final ao grupo para ultimos ajustes antes de pautar em Reunido de Diretoria.

5. Plano de trabalho para a gestao documental. Dra. Silmara Alves informou sobre
a finalizagao do contrato com a Imatec e sobre a quantidade de caixas de arquivo do
CRF-SP armazenadas nesse prestador de servigo (por volta de 8 mil caixas). Relatou
gue solicitou algumas caixas antigas para verificacdo dos conteldos de forma a analisar
se ha possibilidade de rever tais documentos para eliminagao, conforme os critérios
definidos nas tabelas de temporalidade ja estudadas por essa comissdao. Nesse
contexto, considerando a necessidade de elaborar relatério circunstanciado
apresentando uma analise do impacto da utilizacdo dos instrumentos de gestao de
documentos em cada érgao/entidade previstos na Portaria do Arquivo Nacional n°
398/19, ficou acordado que sera realizada uma préxima reunido para tratar do tema,
avaliando quais medidas de eliminacdao de documentos ja podem ser iniciadas pelo CRF-
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SP, ou se, dada a multiplicidade de tipos de documentos arquivados de forma
desordenada no passado, a utilizagdo da tabela de temporalidade passara a ser adotada
a partir dos documentos gerados em 2021.

Nada mais havendo a tratar, a Dra. Daniela Verissimo declarou encerrada a reunido as
doze horas e trinta minutos.

Sao Paulo, vinte e dois de junho de dois mil e vinte e um.
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